Wir suchen aktuell im Bereich:
Admin., Einkauf, Finanzen und Logistik

Sachbearbeiter im Auftrags-
management (m/w/d)

HOFHEIM AM TAUNUS

Tatigkeiten:

Erfassung, Prifung und Abwicklung von Kundenauftragen
Abstimmung von konkreten Prozessschritten mit Kollegen

Durchfiihrung der Bestell- und Kiindigungsprozesse bei
Vorlieferanten und Nachunternehmern

Verantwortlich fiir die terminliche Einhaltung der
Kundenanschaltungen

Erzeugen fristgerechter Auftragsbestatigungen

Kommunikation mit Kunden, Dienstleistern und internen
Schnittstellen um Kundenwiinsche abzustimmen

Beantwortung von Kundenreklamationen

Erstellen von Angeboten und Back-Office-Téatigkeiten fur
den Vertriebsaussendienst

Anforderungen:

Kaufméannische Ausbildung oder
vergleichbare Kenntnisse

Erfahrung in der Auftragsabwicklung und
im Vertriebsinnendienst von Vorteil

Kenntnisse im Bereich der Informations-
und Telekommunikationstechnik von
Vorteil

Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft
Office

Wenn Sie glauben, dass diese Téatigkeiten und Anforderungen zu lhnen passen oder eine
angemessene Herausforderung fiir Sie sind, dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit
Lebenslauf, Zeugniskopien und Gehaltsvorstellung zu.
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